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Que e l  Consejo de Educación Superior ,  en su reunión o r d i n a r i a  del 
v ie rnes  27 de enero de  1989, previa  recomendación del Presidente  de l a  
Universidad, aprobó el s i g u i e n t e :  

REGLAMENTO G E N E R A L  P A R A  L A  ADQUISICION, USO, MANTENIMIENTO Y 
CONTROL D E  V E H I C U L O S  D E  MOTOR EN LA U N I V E R S I D A D  DE PUERTO R I C O  

Ar t ícu lo  1 - T í t u l o  

Este cuerpo de normas s e  conocerá y c i t a r á  como el  "Reglamento 
General para l a  Adquisición, Uso, Mantenimiento y Control d e  
Vehículcs de Motor en l a  Universidad de Puerto Rico". 

Ar t ícu lo  2 - Base Legal 

Este Reglamento t i e n e  l a  f i n a l i d a d  de e s t ab lece r  y disponer l a s  
normas para l a  adquis ic ión ,  uso,  mantenimiento y control  de  l o s  
vehículos  de motor en l a  Universidad de Puerto Rico. 

La Universidad de Puerto Rico, como corporación públ ica ,  t i e n e  
f acu l t ad  para a d q u i r i r ,  cus todiar  y adminis t ra r  todos l o s  
vehículos de motor que considere  necesar io  poseer para e l  uso  
o f i c i a l  de l a  I n s t i t u c i ó n .  Dicha f acu l t ad  e s t á  contenida en el  
Ar t ícu lo  3 ,  i nc i so  f (1) de l a  Ley de l a  Universidad de Puerto 
Rico. Ley Núm. 1 del 20 de enero de 1966, (18 L P R A  Sec. 602 F 
(1 ) ) .  La f acu l t ad  para someter y aprobar reglamentos e s t á  
contenida en l o s  Ar t ícu los  5 ,  i nc i so  c ( 5 )  y 3 inc i so  e ( 5 )  de l a  
Ley de l a  Universidad, supra ,  (18 L P R A  604 ( c )  ( 5 )  y Sección 602 
( e )  ( 5 ) ) .  

Ar t ícu lo  3 - Declaración de Propósi tos  y Aplicación 

a .  Este Reglamento e s t ab lece  l a s  normas genera les  que r eg i r án  l o s  
s i g u i e n t e s  propósi tos:  

1. Controlar l a  adquis ic ión de l o s  vehículos  de motor que s e  
dedicarán al  s e r v i c i o  de l a  Universidad de Puerto Rico. 

2 .  Asegurar e l  uso  más e f i c i e n t e  de l o s  vehículos  de motor. 
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3 .  Proveer l o s  medios más económicos para su reparac ión ,  
s e r v i c i o ,  mantenimiento y protección.  

4 .  Establecer  normas para l a  adquis ic ión ,  uso,  venta ,  permuta o 
t r ans fe renc ia  de l o s  vehícu los ,  

5.  Establecer  o t r o s  con t ro l e s  para salvaguardar  l a  inversión de 
l a  Universidad en vehículos  de motor ,  independientemente de 
l a  procedencia de l o s  fondos con que se adquieran l o s  
mismos, sean e s t o s  f e d e r a l e s ,  e s t a t a l e s  o de donat ivos.  

b .  Este Reglamento s e r á  de ap l icac ión  general  en t o d o  e l  Sistema 
Unive r s i t a r io ,  sujeto a l o  d ispues to  en el Ar t ícu lo  8 ,  i n c i s o  b 
de e s t e  Reglamento. 

Ar t ícu lo  4 - Definiciones 

A l o s  e f ec tos  de e s t e  Reglamento, l o s  s i g u i e n t e s  términos y f r a s e s  
tendrán e l  s ign i f i cado  que se  ind ica  a cont inuación,  a menos que 
e l  contexto indique claramente o t r a  cosa.  

a .  Universidad - l a  Universidad de Puerto Rico con todas sus 
unidades i n s t i t u c i o n a l e s  y dependencias. 

b .  Pres idente  - el  Presidente  de l a  Universidad de Puerto Rico. 

c .  Unidad i n s t i t u c i o n a l  - cada u n o  de l o s  r e c i n t o s  o co leg ios  
u n i v e r s i t a r i o s  autónomos e x i s t e n t e s  o que s e  crearen y aque l l a s  
unidades que es tén  o puedan e s t a r  en e l  fu tu ro  bajo l a  
supervis ión d i r e c t a  del Pres idente  y del Consejo de Educación 
Superior .  

d .  Rector - funcionario que e j e r c e  l a  máxima autor idad 
adminis t ra t iva  y académica en u n  r ec in to  o co leg io  
u n i v e r s i t a r i o  autónomo. 

e .  Vehículo de motor o vehículo - cua lquier  vehículo movido por 
fuerza  motriz propiedad de l a  Universidad de Puerto Rico o bajo 
l a  responsabi l idad de é s t a  mediante préstamo o a l q u i l e r ,  que s e  
u t i l i c e  para t r a n w o r t a r  personas o cosas o con propós i tos  
o f i c i a l e s  en benef ic io  de l a  I n s t i t u c i ó n .  

f .  Conductor - func ionar io  de l a  Universidad a quien en e l  
desempeño de su cargo s e  l e  a u t o r i z a  mediante l a  expedición de 
u n  permiso e s c r i t o ,  temporal o permanente, a manejar u n  
vehículo.  
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g .  Pasajero - funcionario de l a  Universidad o persona p a r t i c u l a r  
debidamente au tor izada  por e l  d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  
de vehículos  de motor y/o Decano de Administración, o 
func ionar io  equiva len te  de l a  unidad i n s t i t u c i o n a i  , para 
acompañar o v i a j a r  con u n  conductor de vehículo de  l a  
Universidad de Puerto Rico. 

h .  Asun tos  O f i c i a l e s  - l a s  ges t iones  que r ea l i zan  func ionar ios  de 
l a  Universidad como pa r t e  de l a s  funciones inherentes  a sus 
cargos,  o por  encomiendas e s p e c i a l e s ,  en benef ic io  o en 
representación de l a  Universidad. 

i .  Garaje - e l  loca l  dest inado para guardar ,  reparar  y/o conservar 
l o s  vehículos  y/o donde l o s  mismos serán normalmente 
aprovisionados de combustible y l u b r i c a n t e s .  

Ar t ícu lo  5 - Normas para l a  Adquisición de Vehículos, Piezas  de 
Repuesto, Accesorios y o t r o  Material  Relacionado con l o s  
Vehículos 

a .  l a s  unidades i n s t i t u c i o n a l e s  mantendrán u n  número mínimo de 
vehículos  para a tender  adecuadamente l a s  necesidades del 
s e rv i  c i  o .  

b .  La compra de vehículos  de  motor, sus p iezas  de repues to ,  
accesor ios  y o t r o  mater ia l  re lacionado s e  r e g i r á  por l a s  
d i spos ic iones  del Reglamento de Suministros de l a  Universidad 
de Puerto Rico y por l o s  procedimientos admin i s t r a t ivos  
apl i cab1 e s .  

c .  El Consejo de Educación Superior f i j a r á  de tiempo en tiempo e l  
costo máximo de l o s  vehículos  a a d q u i r i r s e  para uso del Consejo 
y del Pres idente .  

d .  E l  P res idente  f i j a r á  de tiempo en tiempo e l  costo máximo de l o s  
vehículos  para uso de l o s  r e c t o r e s ,  l o s  directores-decanos de 
l o s  co leg ios  tecnológicos y reg iona les  y cua lquier  o t r o  
funcionario a quien se l e  a u t o r i c e  el uso de u n  vehículo 
o f i c i a l .  Además, f i j a r á  e l  cos to  máximo de o t r o s  vehículos  
para uso  o f i c i a l  en l a  Universidad. 

e .  Previo a l a  adquis ic ión de u n  vehículo,  l a  o f i c i n a  a cargo del 
control  de vehículos  de motor determinará l a  d i spon ib i l i dad  de 
vehículos  para c u b r i r  l a  pe t i c ión  en proceso. Determinará, 
además, l a  c l a s e  de vehículos  a a d q u i r i r s e  y sus 
espec i f icac iones  de acuerdo con el uso  que se dará a l o s  mismos 
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y conforme a l a s  normas presupues ta r ias  que es tab lezca  el  
Pres idente  de l a  Universidad por d ispos ic ión  del Ar t ícu lo  13, 
i nc i so  a ,  de e s t e  Reglamento. 

f .  Como norma genera l ,  se adqui r i rán  vehículos  que ofrezcan e l  
mayor rendimiento en e l  uso de combustible. 

Ar t ícu lo  6 - Seguros 

a .  Todo vehículo de motor propiedad de l a  Universidad deberá e s t a r  
cubier to  por una pól iza  de seguro de responsabi l idad públ ica .  

b .  Ningún vehículo podrá u t i l i z a r s e  has ta  t a n t o  se haya cumplido 
e s t e  r e q u i s i t o .  

Ar t ícu lo  7 - Oficina a Cargo de l  Control de l o s  Vehículos 

a .  Se c reará  o designará en cada unidad i n s t i t u c i o n a l .  según sea 
necesar io ,  una o f i c i n a  o d iv i s ión  para con t ro l a r  todo l o  
r e l a t i v o  a l o s  vehículos  de motor. Las funciones p r i n c i p a l e s  
de 

1. 

2 .  

3. 

4 .  

5.  

6 .  

e s t a  o f i c i n a  o d iv i s ión  serán :  

Controlar  l a  adquis ic ión ,  uso,  conservación, venta y t o d o  l o  
relacionado con l o s  vehículos  de motor de l a  unidad 
i n s t i t u c i o n a l .  

Preparar l o s  estimados anuales  de presupuesto para l a  
compra, reposición y gas tos  de operación de t o d o s  l o s  
vehículos  o f i c i a l e s  de su unidad i n s t i t u c i o n a l .  Además. 
l l e v a r á  l o s  r e g i s t r o s  necesar ios  para e l  control  de l a s  
as ignaciones presupues ta r ias  au tor izadas  para esos  gas tos .  

Tramitar a t r a v é s  de l a  unidad de compras y suminis t ros  l a s  
compras de todos l o s  vehículos  de motor, sus p iezas  de 
repues to ,  accesor ios  y o t r o s  ma te r i a l e s  re lacionados.  

Proveer s e r v i c i o s  cen t r a l i zados  de t r anspor t ac ión .  

Real izar  inves t igac iones  sobre el uso de l o s  vehículos  bajo 
su control  y de los acc identes  en que é s t o s  e s t én  envuel tos  
a l o s  f i n e s  de hacer l a s  recomendaciones p e r t i n e n t e s  a l a  
au tor idad  nominadora de 1 a unidad i n s t i  t uc i  onal 
correspondiente .  

Preparar informes de inven ta r io  del consumo de combustible y 
l ub r i can te s  y adoptar medidas para a j u s t a r  l o s  gas tos  po r  
e s t e  concepto. 
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7 .  Tramitar l a  obtención de marbetes,  t a b l i l l a s ,  l a  inspección 
anual y todo l o  requerido en l ey  para que l o s  vehículos  bajo 
su responsabi l idad puedan t r a n s i t a r  en l a s  v í a s  públ icas .  

b .  Esta o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de 
motor, podrá mantener, además, u n  ga ra j e  cuyos f i n e s  serán :  

1. P res t a r  s e r v i c i o  cent ra l izado  de reparación,  lavado, engrase 
y conservación de l o s  vehículos  de motor. 

2 .  Suminis t rar  combustible y lub r i can te s  a todos l o s  vehículos  
bajo el  control  de esa  o f i c i n a .  

Estos g a r a j e s  s e  podrán e s t ab lece r  cuando s e  compruebe mediante 
u n  e s tud io  aprobado por e l  r e c t o r  o d i r e c t o r  de l a  unidad 
i n s t i t u c i o n a l  correspondiente ,  que r e s u l t a  más económico y 
conveniente para l a  unidad i n s t i t u c i o n a l  mantener e l  mismo que 
obtener l o s  s e r v i c i o s  de cua lquier  o t r a  fuen te .  

c .  A p a r t i r  de l a  fecha de vigencia  de e s t e  Reglamento, e l  control  
de t o d o s  l o s  vehículos  s e r á  t r a n s f e r i d o  a l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  
a cargo del control  de l o s  vehículos  de motor que a tenor  con 
e s t e  Reglamento s e  c ree  o designe.  

Ar t ícu lo  8 - Uso de l o s  Veniculos 

a .  Los vehículos  serán u t i l i z a d o s  únicamente para asuntos  
o f i c i a l e s .  No se permi t i rá  su uso para f i n e s  privados o 
personales  de lo s  func ionar ios  de l a  Universidad y/o cua lquier  
personal p a r t i c u l a r .  N i n g ú n  func ionar io  podrá u t i l i z a r  o 
a u t o r i z a r  e l  uso de vehículos  en contravención a e s t a  
d i spos ic ión .  

b .  E l  Consejo de Educación Superior dispondrá en forma separada de 
e s t e  Reglamento l a  au tor izac ión  y uso  de automóvil por e l  
Pres idente ,  l o s  r e c t o r e s ,  l o s  directores-decanos de l o s  
colegios  tecnológicos y reg iona les  y de cualquier  o t r o  co leg io  
análogo que s e  c ree  en e l  f u t u r o ,  a s í  como por l o s  decanos del 
Recinto de Ciencias  Médicas, e l  Decano-Director de Ciencias  
Agrícolas del Recinto Un ive r s i t a r io  de Mayaguez y el  Di rec tor  
Ejecutivo del Consejo de Educación Superior .  

1. La concesión de automóvil a o t r o s  func ionar ios  del Sistema 
Unive r s i t a r io  requiere  l a  au tor izac ión  del Pres idente  de l a  
Universidad y l a  correspondiente  no t i f i cac ión  a l  Consejo de 
Educación Superior. 
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c .  Cuando l a s  necesidades del s e r v i c i o  l o  ameri ten,  l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  podrá as ignar  
vehículos  para uso de una determinada o f i c i n a .  

d .  Las s o l i c i t u d e s  de s e r v i c i o s  de t ranspor tac ión  a l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor s e  
t rami ta rán  con razonable an te lac ión  a l a  fecha en que s e  
requieran l o s  s e r v i c i o s .  

e .  E l  uso de l o s  vehículos de motor s e  l i m i t a r á  a l  horar io  regular  
de t r a b a j o  de l a  o f i c i n a  o dependencia que l o s  u t i l i c e ,  
disponiéndose que e l  d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo 
del control  de vehículos  de motor  podrá a u t o r i z a r  e l  uso de 
dichos vehículos  fue ra  de e se  horar io  cuando l a s  necesidades 
de l  s e r v i c i o  l o  ameriten.  

f .  Los vehículos  no podrán u t i l i z a r s e  para t r a n s p o r t a r  personas 
a jenas  a l a  Universidad, excepto cuando l a s  necesidades del 
s e r v i c i o  l o  ameriten y se obtenga l a  aprobación correspondiente  
del d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de 
vehículos  de motor o del func ionar io  autor izado en l a  unidad 
i n s t i t u c i o n a l  . 

g .  Los vehículos  serán manejados por conductores debidamente 
autor izados conforme a l a  l ey  p o r  e l  Departamento de 
Transportación y Obras Públ icas  y por l a  Oficina o d iv i s ión  a 
cargo del control  de vehículos  de motor, o en el  caso de 
aquel los  vehículos  asignados a una o f i c i n a ,  por  e l  d i r e c t o r  o 
func ionar io  autor izado de l a  misma. 

h .  N i n g ú n  conductor permi t i rá  que el vehículo que l e  haya s i d o  
asignado of ic ia lmente  sea manejado p o r  o t r a  persona no 
au tor izada .  

i .  El préstamo de u n  vehículo de una a o t r a  o f i c i n a  o dependencia 
u n i v e r s i t a r i a  r eque r i r á  l a  au tor izac ión  previa  de l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de l o s  vehículos  de motor a que 
e s t é  asignado dicho vehículo.  Esta acción se n o t i f i c a r á  a l o s  
encargados de l a  propiedad de l a  unidad a l a  que per tenece e l  
vehículo y de l a  unidad que l o  rec ibe .  

j .  Todos l o s  vehículos  s e  guardarán en e l  g a r a j e  o á rea  de 
estacionamiento designada por l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del 
control  de vehícu los ,  excepto en aquel los  casos en que por  
carenc ia  de f a c i l i d a d e s ,  p o r  ex igencias  del s e r v i c i o  o por 
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s i tuac iones  d e  emergencia tengan que permanecer fue ra  de dicho 
s i t i o .  En e s t o s  casos se ges t ionará  au tor izac ión  previa  del  
d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de l o s  
vehículos  o de u n  func ionar io  au tor izado ,  o se cursará  
no t i f i cac ión  a e s t a  o f i c i n a  cuando s e  t r a t e  de s i t uac iones  de 
emergencia. Se procurará en todo momento que el  s i t i o  a 
u t i l i z a r s e  ofrezca protección y seguridad. 

k .  La o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo de l  control  de vehículos  
preparará  informes d i a r i o s  del uso de l o s  vehícu los ,  indicando 
l a s  m i l l a s  r eco r r idas  y l o s  v i a j e s  r ea l i zados .  Se preparará ,  
además, u n  informe de l o s  gas tos  de combustible,  l u b r i c a n t e s ,  
cos tos  de piezas  de repuesto y accesor ios  adquir idos para cada 
vehículo y l o s  cos tos  de labor  en l a s  reparaciones que é s t o s  
conlleven. Cuando el vehículo haya s ido  asignado a una o f i c i n a  
d i s t i n t a  a l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de 
vehículos  de moto r ,  e l  informe l o  preparará  semanalmente l a  
persona responsable por dicho vehículo.  

1 .  La o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor 
inspeccionará l o s  vehículos an te s  de a u t o r i z a r  su u t i l i z a c i ó n  
para asegurar  que e s t én  en buenas condiciones de funcionamiento 
y es tado f í s i c o .  

m .  En t o d o s  l o s  v i a j e s ,  l o s  conductores observarán e s t r i c t amen te  
l a  r u t a  que l e s  sea au tor izada .  Cuando medien c i r cuns t anc ia s  
e spec ia l e s  inherentes  a l  s e r v i c i o  o en casos de emergencia, el 
conductor podrá a l t e r a r  l a  r u t a  e informará a l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor l a s  razones 
que motivaron el  cambio. 

n .  Los vehículos  s e  proveerán de combustible y l ub r i can te s  en e l  
ga ra j e  de s e r v i c i o  operado p o r  l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo 
del control  de vehículos  de moto r .  En l a s  unidades 
i n s t i t u c i o n a l e s  donde no  ex i s t an  e s t a s  f a c i l i d a d e s ,  s e  harán 
a r r eg los  con e l  r e c i n t o  o dependencia más cercana en donde 
e x i s t a n ,  o con algún g a r a j e  de s e r v i c i o  pr ivado,  para l a  compra 
de e s t o s  s e r v i c i o s .  

o .  Cuando p o r  necesidades del s e r v i c i o  s e  u t i l i c e n  g a r a j e s  de 
s e r v i c i o  pr ivados,  l o s  conductores l imi t a rán  su uso  a l  mínimo. 
E n  e s t o s  casos,  l o s  conductores entregarán a l  d i r e c t o r  de l a  
o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de l o s  vehículos  de 
motor, el mismo d í a ,  o a más t a r d a r  a l  d í a  s i g u i e n t e  a l  que 
obtenga l o s  s e r v i c i o s ,  l a s  f a c t u r a s  o rec ibos  o r i g i n a l e s  
expedidos por l o s  ga ra j e s  de  s e r v i c i o  pr ivados de l a s  cua les  
obtengan l o s  mismos. 
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Ar t ícu lo  9 - Mantenimiento y Reparación de Vehículos de Motor 

a .  Todo vehículo en uso s e  someterá a l a  inspección anual 
requerida por l ey .  No s e  u t i l i z a r á n  vehículos  que no posean e l  
s e l l o  ind ica t ivo  de haber pasado e s t a  inspección. 

b .  La o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  
e s t ab lece rá  u n  plan de inspección para t o d o s  l o s  vehículos  de 
motor bajo su con t ro l .  Deberá inspeccionar  l o s  vehículos  bajo 
su control  por l o  menos una vez cada t r e s  meses o cada 3,000 
m i l l a s  r e c o r r i d a s ,  l o  que ocurra  primero. Preparará informes 
de l o s  cos tos  de inspección,  incluyendo l a  reparación y 
mantenimiento of rec ido  a cada vehículo.  

c .  Todos l o s  vehículos  serán inspeccionados y reparados en l o s  
ga ra j e s  de s e r v i c i o  de l a s  unidades i n s t i t u c i o n a l e s  a cuya 
cus todia  estén asignados o ,  en ga ra j e s  previamente au tor izados  
por  e l  Decano de Administración o func ionar io  equiva len te  de l a  
Unidad correspondiente .  

d .  Cuando u n  vehículo s u f r a  desper fec tos  en e l  t ranscurso  de u n  
v i a j e  s e  podrán con t r a t a r  y a d q u i r i r  l o s  s e r v i c i o s  de mecánicos 
p a r t i c u l a r e s ,  siempre que l o s  s e r v i c i o s  sean imprescindibles  
para cont inuar  e l  v i a j e ,  o que resulten más económicos que 
u t i l i z a r  l o s  s e r v i c i o s  de grúa has ta  algún g a r a j e  de s e r v i c i o  
de l a  Universidad. El conductor a cargo del vehículo hará 
todos l o s  esfuerzos pos ib les  po r  comunicarse con l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor en l a  unidad 
a que pertenece e l  mismo, para s o l i c i t a r  l a  au tor izac ión  de l a  
acción a segu i r .  

e .  Cuando u n  vehículo en s e r v i c i o  s u f r a  desper fec tos  que l e  
impidan cont inuar  l a  marcha y no sea pos ib le  obtener  l o s  
s e r v i c i o s  de mecánicos p a r t i c u l a r e s ,  en caso de que l a  
reparación n o  pueda hacerse en e l  s i t i o  donde e s t á  é s t e ,  e l  
conductor no abandonará e l  vehículo has ta  r e a l i z a r  todas  l a s  
ges t iones  pos ib les  para asegurar  l a  protección del mismo. 

f .  Al f i n a l i z a r  cada v i a j e  todo conductor n o t i f i c a r á  a l a  o f i c i n a  
o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor, l a s  
d e f i c i e n c i a s  observadas a l  u t i l i z a r  e l  vehículo.  E l  vehículo 
que tenga algún desper fec to  que represente  una amenaza de 
acc idente  o de mayores daños a l  mismo, no se u t i l i z a r á  has ta  
t a n t o  haya s ido  inspeccionado y reparado. 



9 

1988-89 
Cer t i f i cac ión  número 87 

g .  Será obl igación de l o s  encargados de l o s  g a r a j e s  de s e r v i c i o  de 
l a  Universidad, proveer l o s  s e r v i c i o s  indispensables  para e l  
buen funcionamiento de l o s  vehículos  bajo su c o n t r o l ,  a s í  como 
l a  a tención necesar ia  para c o r r e g i r  desper fec tos  de vehículos  
en v i a j e s  o f i c i a l e s ,  aunque l o s  mismos no es tén  asignados a su 
r e c i n t o  o dependencia u n i v e r s i t a r i a .  

h .  Las dependencias u n i v e r s i t a r i a s  que no posean ga ra j e s  de 
s e r v i c i o  de reparación u t i l i z a r á n ,  preferentemente,  l o s  
s e r v i c i o s  de mantenimiento e inspección de l a  dependencia 
u n i v e r s i t a r i a  más cercana que posea dichos g a r a j e s .  

i .  Para f i n e s  de c o n t r o l ,  cuando se reemplacen neumáticos y o t r a s  
piezas  en ga ra j e s  pr ivados,  l o s  conductores deberán devolver 
l o s  neumáticos o piezas  i n s e r v i b l e s  a l o s  ga ra j e s  de s e r v i c i o  
de l a  respec t iva  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de l o s  
vehículos  de moto r .  

Ar t ícu lo  10 - Accidentes 

a .  Los conductores de vehículos  propiedad de l a  Universidad 
e je rcerán  el  mayor grado pos ib le  de prudencia y cuidado para 
e v i t a r  acc identes  y daños, y para no a r r i e s g a r  l a  seguridad del 
personal u n i v e r s i t a r i o  ni de personas p a r t i c u l a r e s .  

b .  Todo acc idente  en el  cual e s t é  envuel to  algún vehículo 
propiedad de l a  Universidad se rá  no t i f i cado  p o r  e l  conductor o ,  
en caso de é s t e  no  poder hacer lo ,  p o r  el superv isor  inmediato o 
por  cualquier  o t r o  empleado de l a  Universidad de Puerto Rico, 
por e l  medio más rápido dentro de u n  plazo no mayor de t r e s  
horas a l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  
de motor, a l  Cuartel de l a  P o l i c í a  más cercano y a l a  
Administración de Compensaciones p o r  Accidentes de Automóviles, 
para l a  inves t igac ión  correspondiente .  Cuando e l  acc idente  
ocurra  dentro de l o s  t e r r enos  u n i v e r s i t a r i o s  s e  n o t i f i c a r á ,  
además, a l a  Guardia Un ive r s i t a r i a  de l a  dependencia donde 
incur ra  e l  acc idente .  El término aquí d i spues to  podrá 
extenderse s ó l o  cuando en e l  acc idente  medien c i r cuns t anc ia s  
excepcionales y a s í  s e  hagan cons ta r  po r  e s c r i t o .  En todos l o s  
casos se completarán l o s  formular ios  que a l  e f e c t o  se requieran 
por l a s  au tor idades  u n i v e r s i t a r i a s .  

c.  Todo conductor de vehículo propiedad de l a  Universidad 
completará en e l  momento de u n  acc idente  e l  formular io  de 
informe de acc idente  que a esos  f i n e s  suple  l a  r e spec t iva  
compañía aseguradora del vehículo.  
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d .  E l  d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de 
vehículos  de motor informará dent ro  de u n  plazo no mayor de 
cuarenta  y ocho ( 4 8 )  horas ,  a l  func ionar io  encargado de seguros 
de l a  dependencia u n i v e r s i t a r i a  correspondiente  y a l o s  
respec t ivos  encargados de l a  propiedad de cua lquier  acc idente  
en que e s t én  envuel tos  vehículos  bajo e l  control  de su o f i c i n a .  
Asimismo, informará a l  Di rec tor  de Personal de l a  unidad 
i n s t i t u c i o n a l  s i  como resu l tado  del acc idente  hay algún 
empleado de l a  Universidad les ionado.  El Director  de Personal 
informará a l  Fondo del Seguro del Estado. E l  func ionar io  
encargado de seguros enviará  a l  Of ic ia l  de Seguros de l a  
Administración Central  l o s  formular ios  y documentos 
correspondientes  d e n t r o  del plazo e s t ipu lado  en l a  pó l i za .  La 
Oficina de Seguros de l a  Administración Central  informará e l  
acc idente  a l a  compañía aseguradora del vehículo.  

e .  Todo acc idente  informado s e r á  invest igado por l a  o f i c i n a  o 
d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  dent ro  de u n  término 
no mayor de cinco ( 5 )  d í a s .  Cuando l a  inves t igac ión  reve le  
negl igencia  de pa r t e  del conductor del vehículo propiedad de l a  
Universidad, e l  resu l tado  de l a  inves t igac ión  s e  someterá a l  
Director  de l a  Oficina de Personal y copia a l a  Oficina del  
Asesor Legal del respec t ivo  r e c i n t o  o dependencia 
u n i v e r s i t a r i a .  E l  Director  de l a  Oficina de Personal 
determinará l a  acción a tomar, de acuerdo con los  
procedimientos y normas de personal ,  del Reglamento General d e  
l a  Universidad de Puerto Rico, y conforme a l a  opinión del 
respec t ivo  asesor  l e g a l .  

f .  En caso de acc idente .  el conductor s e r á  responsable de 
conseguir l o s  medios y/o tomar l a s  medidas pe r t inen te s  para 
ga ran t i za r  l a  seguridad del vehículo has ta  su t r a s l a d o  a algún 
ga ra j e  de l a  Universidad. 

g .  La reparación del vehículo a fec tado  se l l e v a r a  a cabo mediante 
orden del d i r e c t o r  de l a  Oficina o d iv i s ión  a cargo del control  
de vehículos  de motor o su representan te  au tor izado .  

h .  Toda persona envuel ta  en u n  acc idente  mientras  u t i l i z a  u n  
vehículo o f i c i a l  en gestiones no  o f i c i a l e s ,  f u e r a  del horar io  
regular  y/o cuando no  media l a  debida au tor izac ión  para s u  uso 
s e r á  responsable por l o s  daños que ocasione a l  vehículo,  a 
t e r c e r a s  personas y a ¡a propiedad a j ena .  
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Ar t ícu lo  11 - Venta, Permuta, Transferencia  o Disposición de Vehículos 

a .  Los vehículos  podrán venderse mediante subasta  o mediante 
entrega en pago parc ia l  de u n  nuevo vehículo en l a s  s i g u i e n t e s  
c i r cuns t anc ia s :  

1. Cuando haya su f r ido  daños o desper fec tos  que requieran una 
inversión considerable  para r epa ra r lo  y que l a  misma no se 
j u s t i f i q u e  a juzgar  po r  l a  u t i l i d a d  y va lor  del vehículo 
después de l a  reparación.  

2 .  Cuando haya estado en s e r v i c i o  durante  u n  período no  menor 
de t r e s  ( 3 )  años o haya r eco r r ido  50,000 m i l l a s ,  l o  que 
ocurra  primero, y p o r  su condición f í s i c a  no s e  j u s t i f i q u e  
mantenerlo. 

3 .  Cuando el  vehículo r e s u l t e  innecesar io  para l a s  ac t iv idades  
de l a  Universidad. 

b .  Para r e a l i z a r  l a s  t ransacc iones  de venta o permuta, e l  d i r e c t o r  
de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de l o s  vehículos  
de motor j u s t i f i c a r á  mediante u n  informe e s c r i t o ,  l a s  
condiciones del vehículo y l a  necesidad de a d q u i r i r  u n o  nuevo. 
En todos l o s  casos ,  e l  va lor  de cambio debe e s t a r  de acuerdo 
con el  va lor  en e l  mercado de unidades s i m i l a r e s  en cuanto a 
marca, modelo, año y condiciones.  En l o s  casos de venta o 
permuta, an te s  de l a  en t rega  del vehículo,  se obtendrá de l a  
persona o firma a quien se t r a n s f i e r a  e l  mismo. una copia del 
recibo de l a  Colec tur ía  de Rentas In t e rnas ,  como evidencia  de 
pago de l o s  a r b i t r i o s  sobre automóviles,  según requerido por l a  
"Ley de A r b i t r i o s  del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 
1987" 

c .  Las ventas  de vehículos ,  sus p iezas  de repues to ,  accesor ios  y 
todo mater ia l  re lacionado,  requieren la  aprobación previa  del  
Decano de Administración o func ionar io  designado de l a  unidad 
i n s t i t u c i o n a l  correspondiente ,  o del func ionar io  que é s t e  
designe. 

d .  Las t r a n s f e r e n c i a s  de vehículos  de motor entre unidades 
i n s t i t u c i o n a l e s  requieren l a  aprobación de l a s  correspondientes  
au tor idades  nominadoras de d ichas  unidades y l a  oportuna 
no t i f i cac ión  a l o s  respec t ivos  encargados de l a  propiedad. 
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e .  Lo r e f e r e n t e  a l a  d i spos ic ión  de vehículos  excedentes o 
i n se rv ib l e s  s e  r e g i r á  por e l  Reglamento para e l  Control de l a  
Propiedad de l a  Universidad de  Puerto Rico. 

Ar t ícu lo  12  - Control de l a  Propiedad 

Serán de ap l icac ión  a l o s  vehículos  propiedad de l a  Universidad 
l a s  normas sobre el control  de l a  propiedad, contenidas  en el 
Reglamento para el Control de l a  Propiedad de l a  Universidad de 
Puerto Rico. 

Ar t ícu lo  13 - Disposiciones Generales 

a .  El Presidente  queda facul tado  para e m i t i r  l a s  normas 
presupues ta r ias  de economía y modestia que s e  observarán en 
t o d o  l o  relacionado con l a  adquis ic ión y u t i l i z a c i ó n  de l o s  
vehículos  de motor propiedad de l a  Universidad. 

b .  Las unidades i n s t i t u c i o n a l e s  presentarán ,  como p a r t e  de sus 
estimados presupuestar ios  anuales ,  u n  informe j u s t i f i c a t i v o  
sobre l a  compra y reemplazo de vehículos  de motor durante  e l  
año en cues t ión .  

c .  Al r e c l u t a r  conductores de vehículos  de motor ,  l a  Oficina de 
Personal correspondiente  r eque r i r á  de l o s  candidatos ,  además de 
l a  l i c e n c i a  de  conducir que ap l ique ,  copia c e r t i f i c a d a  por e l  
Departamento de Transportación y Obras Públ icas  del expediente 
vigente  del Sistema de P u n t o s  y del Récord Choferil  que expiden 
el  Negociado de Seguridad de Tráns i to  y e l  Negociado de 
Vehículos de Motor de e se  Departamento. No s e  r e c l u t a r á  
ninguna persona que tenga u n  informe de acc identes  que 
evidencie  negl igenc ia .  

d .  Las o f i c i n a s  de personal velarán porque  t o d o  conductor con 
Licencia de Chofer o Conductor de Vehículo Pesado, expedida por 
e l  Departamento de Transportación y Obras Públ icas ,  es té  
acogida al  Seguro Social  Choferil  y de no  e s t a r l o ,  harán l a s  
ges t iones  necesar ias  para su t r ámi t e .  

e .  Todo conductor de  u n  vehículo de motor o f i c i a l  n o t i f i c a r á  a l a  
Oficina o d iv i s ión  a cargo del control  de vehículos  de motor 
sobre cua lquier  sen tenc ia  d i c t ada  en su cont ra  por el t r i b u n a l ,  
dentro del término de  cinco ( 5 )  d í a s  laborables  después de l a  
fecha de l a  s en tenc ia ,  cuando dicha sen tenc ia  provenga de una 
inf racc ión  cometida mientras  conducía u n  vehículo de motor. De 
e x i g í r s e l e  po r  dicha o f i c i n a ,  deberá ind ica r  l a s  c i r cuns t anc ia s  
e s p e c í f i c a s  de l a  v io lac ión .  
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f .  Igualmente, todo conductor de u n  vehículo de motor o f i c i a l  
n o t i f i c a r á  inmediatamente a l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del 
control  de vehículos  de motor sobre l a  cancelación y/o 
suspensión de su l i c e n c i a  de conductor como re su l t ado  de 
v io lac iones  a l a  Ley de t r á n s i t o .  No se  l e  permi t i rá  conducir 
ningún vehículo propiedad de l a  Universidad mientras  e s t é  en 
vigor l a  cancelación y/o suspensión. La autor idad nominadora 
determinará l a  acción a tomar con re lac ión  al  empleado 
afec tado ,  tomando en consideración l a s  c i r cuns t anc ia s  del caso,  
e l  h i s t o r i a l  del empleado y la reglamentación de personal 
ap l i cab le .  Las multas por v io lac iones  a l a  Ley de Tráns i to  
serán pagadas por el conductor. 

g .  E l  incumplimiento de l a s  d i spos ic iones  de e s t e  Reglamento, 
podrán s e r  motivo de acción y/o sanción d i s c i p l i n a r i a  de 
acuerdo a l o  e s t ab lec ido  en e l  Reglamento General de l a  
Universidad de Puerto Rico. 

h .  Todos l o s  vehículos o f i c i a l e s ,  excepto l o s  expresamente 
asignados a func ionar ios  u n i v e r s i t a r i o s  conforme a l  Ar t ícu lo  8 ,  
inc i so  b ,  de e s t e  Reglamento, deberán l l e v a r  impreso en l a s  
puer tas  de ambos lados el  s e l l o  o f i c i a l  de l a  Universidad de 
Puerto Rico y el nombre de l a  unidad i n s t i t u c i o n a l  a l a  cual 
corresponden. 

i .  Los func ionar ios  o d i r e c t o r e s  de o f i c i n a s  a quienes s e  l e s  
hayan asignado vehículos  serán responsables de l o s  mismos y del 
cumplimiento de l a s  d i spos ic iones  de e s t e  Reglamento. 

j .  E l  d i r e c t o r  de cada unidad i n s t i t u c i o n a l  e s t ab lece rá  y adoptará 
l o s  procedimientos in t e rnos  necesar ios  para dar cumplimiento a 
e s t e  Reglamento. 

k .  El d i r e c t o r  de l a  o f i c i n a  o d iv i s ión  a cargo del control  de 
vehículos  de  motor tendrá l a  f acu l t ad  para r e a l i z a r  l a s  
inves t igac iones  relacionadas con v io lac iones  a es te  Reglamento, 
t a n t o  en su propia o f i c i n a  como en aque l l a s  a l a s  cua les  s e  l e s  
haya asignado vehículos .  Tendrá de igual forma l a  facul  ad 
para r ad ica r  que re l l a s  admin i s t r a t ivas  cont ra  l o s  v io ladores  de 
l a s  d i spos ic iones  de e s t e  Reglamento. Toda quere l a  
adminis t ra t iva  se reso lverá  conforme a l  Reglamento de 
Procedimiento Apelativos para el Sistema Unive r s i t a r io  y a l  
Reglamento General de l a  Universidad de Puerto Rico. 
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Ar t ícu lo  14 - Enmiendas 

a .  Este Reglamento podrá ser enmendado o derogado por  e l  Consejo 
de Educación Superior a i n i c i a t i v a  propia o a propuesta del 
Pres idente .  

Ar t ícu lo  15 - Deroqación y Nulidad 

a .  Se deroga el  Reglamento para l a  Adquisición, Uso y Con t ro l  de 
Vehículos de Motor aprobado por e l  Consejo de Educación 
Superior mediante su Cer t i f i cac ión  número 100 (1974-75) según 
enmendada, a s í  como cualquier  o t r a  d i spos i c ión ,  norma o 
procedimiento que e s t é  en c o n f l i c t o  de e s t e  Reglamento. 

b .  E l  d i r e c t o r  de l a  Oficina Central de Finanzas y Administración 
de l a  Universidad podrá e m i t i r ,  enmendar o derogar l a s  
c i r c u l a r e s  y procedimientos adminis t ra t ivos  necesar ios  para 
cumplir con l a s  d i spos ic iones  de e s t e  Reglamento. 

c .  Corresponderá al  Presidente  de l a  Universidad i n t e r p r e t a r  
cualquier  cont rovers ia  en re lac ión  con l a s  d i spos ic iones  de 
e s t e  Reglamento o re lacionadas con s i tuac iones  no p r e v i s t a s  en 
e l  mismo. 

Ar t ícu lo  16 - Separabi l idad 

Las d ispos ic iones  de e s t e  Reglamento son separables  e n t r e  sí  y l a  
nulidad o i nap l i cab i l idad  de pa r t e s  del mismo no a f e c t a r á ,  
menoscabará, ni i nva l ida rá  l a s  o t r a s  que puedan s e r  ap l icadas  
independientemente de l a s  declaradas nulas  o i nap l i cab le s .  

Ar t ícu lo  1 7  - Vigencia 

Este Reglamento tendrá vigencia  inmediata,  a p a r t i r  ae su 
aprobación por e l  Consejo de Educación Superior .  

Y para que a s í  cons te ,  expido l a  presente  c e r t i f i c a c i ó n  bajo el  s e l l o  
de l a  Universidad de Puerto Rico, en Río P iedras ,  Puerto Rico, hoy d í a  
d o s  de febrero  de mil novecientos ochenta y ocho. 

Ci rec tor  Ejecut ivo 

mrm 


